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TERIVIO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICACAO DO 0BJETO

OBJETO: Contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos

de  hospedagem,  compreendendo o fornecimento de acomodag6es  individuais ou duplas,

com  cafe  da  manha  incluso,  servigo  de  limpeza  diaria,   internet  VVI-Fi,  estacionamento

(quando   aplicavel)   e   demais   comodidades   basicas,   para   atender   as   demandas   da

Secretaria  Municipal  de  Educagao.  0  servieo  sera  prestado  sob  demanda,  conforme

necessidade da Admjnistragao, mediante autorizagao pfevia dos setores competentes.

ESPECIFICACAO: a especificagao detalhada do objeto constafa no "item

5" deste Termo de Referencia.

2. FUNDAMENTACA0 DA CONTRATACAO

A    Secretaria    Municipal    de    Educaeao    necessita    contratar   empresa

especializada  na  presta9ao  de  servigos  de  hospedagem,  visando  atender  servidores,

profissionais e eventuais convidados que necessitem de estadia tempofaria em  razao de

atividades relacionadas a Administragao Ptlblica Municipal.

0 servigo devefa contemplar acomodag6es individuais ou duplas, com cafe

da  manha  incluso,  servjeo  de  limpeza  diaria,  acesso  a  internet  Vvi-Fi,   estacionamento

(quando  aplicavel)  e  demais  comodidades  basicas,   garantindo  conforto,   seguranga  e

funcionalidade durante a estadia.

A prestagao dos servieos ocorrefa sob demanda, conforme necessidade da

Secretaria,  mediante  autorizaeao  pfevia  dos  setores  competentes,  assegurando  que  a

Administragao possa  atender situag6es  emergenciais  ou  programadas  sem  prejuizo das

atividades  instjtucionais.

A  contratagao  se  justifica  pela  necessidade  de  proporcionar  hospedagem  adequada,

garantindo condig6es minimas de conforto e seguranga, em atendimento as demandas de
trabalho, capacitag6es,  reuni6es ou outras atividades institucionais da Secretaria Municipal
de Educacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO uM TODO

A solugao consiste na contratagao de empresa especializada na prestagao

deservigosdehospedagem,compreendendoofornecimentodeacomoda96e#s
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ou   duplas,   com   cafe   da   manha   incluso,   serviap   de   limpeza   diaria,   internet   \/Vi-Fi,

estacionamento  (quando  aplicavel)  e  demais  comodidades  basicas.  Optou-se  por  essa

solugao  por  se  tratar  da  alternativa  mais  viavel,   pfatica  e  econ6mica  para  garantir  o

atendimento das demandas de hospedagem, uma vez que o municipio nao possui estmutura

pr6pria para essa finalidade. A contratagao permitira maior agilidade e eficiencia na logistica

de acolhimento dos profissionais que se deslocam para a cidade, garantindo a continuidade

das ag6es e projetos municipais.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selegao do fornecedor sera realizada por meio de pesquisa de pregos de

mercado, observando o principio da isonomia, e buscando a proposta mais vantajosa para

a Administragao  Ptiblica,  conforme  o disposto  no art.  72,  §3°,  e art.  75,  inciso  11,  da  Lei  n°

14.133/2021 .

1. Forma de Sele§ao

A escolha do fornecedor sera feita mediante:

•      Solicitagao  de  orgamentos  a,  no  minimo,  tres  empresas  do  ramo  de

hospedagem  localizadas  em  Augustin6polis  -  TO  ou  municipios  pr6ximos,  devidamente

registradas e em situagao regular;

•      Analise     comparativa     das     propostas     recebidas,      levando     em

consideragao os crit6rios de prego, qualidade dos servigos e condig6es de atendimento;

•      Verificagao da  regularidade fiscal e trabalhista  da empresa escolhida,

bern  como  da  capacidade tecnica  para  a  prestagao  do  servigo,  conforme  exigencias  do

Termo de Referencia;

•      Emissao de parecer tecnico e juridico atestando  a  vantajosidade e a

conformidade da contratagao com a legislacao vigente.

2. Criterios de Selecao

Para  a  definigao  do fornecedor,  serao  observados  os  seguintes  criterios

objetivos:

a) Menor prego global por diaria compativel com o mercado local e regional,

conforme           pesq u isa           de           pregos           rea I iza da           pe la           Ad in i n istracao ;

b) Qualidade das instalag6es,  incluindo conforto,  limpeza, seguranga e disponibilidade dos

servigos         basicos         (cafe         da         manha,         Wi-Fi,         estacionamento,         etc.);

c) Localizagao do estabelecimento, considerando o facil acesso, proximidade dos locais de

^l#*.!J`+i....'+
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realiza?ao         das         atividades         administrativas         e         seguranga         da         area;

d)   Regularidade   juridica   e   fiscal,   devidamente   comprovada   por   meio   de   certid6es

atualizadas;

e) Disponibilidade e prontidao para atendimento, garantindo o cumprimento das demandas

sob           demanda           e           de           forma            imediata           quando           solicitadas;

f) Reputagao e experiencia anterior na prestagao de servieos de hospedagem, comprovada

por atestados ou refetencias.
A   empresa   que   atender   a   todos   os   requisitos   tecnicos   e   legais,

apresentando  o  melhor  prego  aliado  a  melhor  qualidade  e  adequagao  do  servigo,  sera

selecionada para contratagao direta por dispensa de licitagao.

5. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E DE VALOR

Para fins de estimativas preliminares e de acordo com a necessidade das

Secretarias solicitantes,  a quantitativo e o valor medio do objeto da contraeao consta  na

planilha abaixo:

ITEM DEscRreAO
' *in=,  -+- -    i

vrfuontomng:ii?~`Dffiuro+SL=A:r,I, _`:, ' -.  VliraRunirruraa

1
HOSPEDAGEM - APARTAMENTO[NDIVIE)UALCOMCAFEDAMANNA

260
R$  116,60 R$ 29150,00

2
HOSPEDAGEM -APARTAMENTODuPLOCOMCAFEDAAAANl+A loo

R$  172.33 R$ 25 849.00
TOTAL:

0  valor total  estimado  da  contrataeao  e  de  R$  54.999,00  (cinquenta  e

quatro nil, novecentos e noventa e nave).

6. JuSTIFICATIVA DO PRECO

Os   pregos   propostos   para   a   contrataeao   se  enquadram   nos  valores

praticados  pelo  mercado.  0  preeo  unitario  considerado  como  estimativa  foi  determinado

com base da media aritmetica simples das cotag6es de prego apresentadas.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.10BRIGAC6ES DA CONTRATANTE:

7.1.1    Convocar  a   adjudicafaria,   dentro   do   prazo   de   eficacia   de   sua   proposta   para

assinatura do termo contratual;

7.1.2   Proporcionar  todas   as   condie6es   para   que   a   Prestadora   possa   cumprir   suas
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obrigag6es dentro dos prazos estabelecidos;

7.1.3   Publicar o extrato da Ata e/ou instrumento contratual,  na forma da Lei;

7.1.4   Prestar as  informag6es  e  os  esclarecimentos que venham  a  ser solicitados  pelos

empregados da(s) licitante(s) vencedora(s);

7.1.5   Efetuar  o   pagamento  mensal  devido  pelo  fornecimento  efetivamente  realizado,

desde que cumpridas todas as formalidades e exigencias do contrato;

7.1.6   Acompanhar  e  fiscalizar  a  contratagao,  aplicar  as  penalidades  regulamentares  e

contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento;

7.1.7   Solicitar,  durante  a vigencia  da  contratual,  os  servigos  contratados,  observando os

quantitativos,  na quantidade que for preciso;

7.1.8   Prestar  todas   as   informag6es   necessarias   com   clareza   a   Contratada   para   a

execugao do contrato;

7.1.9   Comunicar,    imediatamente,    a    Contratada    as    irregularidades    verificadas    na

contratagao;

7.1.10Recusar  receber  os  servigos  licitados,  caso  estes  estejam  em  desacordo  com  a

proposta  apresentada  pela  empresa,  fato  que  sera  devidamente  caracterizado  e

comunicado a empresa, sem que a esta caiba direito de indenizaeao.

7.2 0BRIGAC6ES DA CONTRATADA:

7.2.1    Executar   de   acordo   com   a   sua   proposta,   normas   legais,   edital   e   clausulas

contratuais/Ata   de   Registro   de   Pregos,   o   fornecimento   do   servigo   pactuado,

assumindo inteira responsabilidade por eles;

7.2.2   Prestar a Administra9ao todas as informa06es e dados por ela solicitados, desde que

disponiveis e do conhecimento da fornecedora;

7.2.3   A Prestadora devefa entregar os servigos de acordo com a solicitagao formalizada

pelo setor requisitante;

7.2.4   0s  servigos  prestados  deverao  ser  de  la  qualidade,  que  obedepe  rigorosamente

aquela descrita  no Termo de Referencia,  nao sendo aceito em  nenhuma hip6tese,

outra diversa daquele;

7.2.5    Efetuar a entrega dos servjgos no prazo e local indicado neste Termo de Referencia,

em estrita observancia as especificag6es constantes nele, acompanhado do recibo

de entrega e da  nota fiscal,  devendo ainda  indicar detalhadamente os servigos ou

fabricante, a marca e o prazo de garantia;
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7.2.6   Responsabilizar-se  pelos  vicios  e  danos  decorrentes  da  entrega  dos  produtos  de

acordo com a Lei  14.133/2021 ;

7.2.7   Atender prontamente a quaisquer exigencias da Prefeitura ou Secretaria solicitante,

inerentes ao objeto do presente termo de referencia;

7.2.8    Comunicar a Secretaria  Municipal de Administragao,  no prazo maximo de 24  (vinte

e quatro)  horas  que antecede a data da  entrega,  os  motivos que  impossibilitem  o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.2.9   0s  pregos  cotados  devem  incluir  as  despesas  de  custo,  como:  encargos  fiscais,

comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza;

7.2.10 Responder  integralmente  pelas  obrigag6es  contratuais,  nos  termos  do  art.  70  do

C6digo  de  Processo  Civil,  no  caso  de,  em  qualquer  hip6tese,  os  empregados  da

CONTRATADA intentarem reclamag6es trabalhistas contra a Contratante;

7.2.110brigar-se pela selegao,  treinamento,  habilitagao,  contratagao,  registro  profissional

de  pessoal  necessario,  bern  como  pelo  cumprimento  das  formalidades  exigidas

pelas Leis Trabalhistas,  Sociais e Previdenciarias;

7.2.12 Responsabilizar-se   por   qualquer   acidente   do   qual   possam   ser   vitimas   seus

empregados, no desempenho dos servigos objeto do Contrato;

7.2.13 Manter, na diregao dos servigos, representante ou preposto capacitado e id6neo que

a represente, integralmente, em todos os seus atos;

7.2.14 lndenizar  quaisquer  danos  ou  prejuizos  causados  a  Prefeitura  ou  a  terceiros,  por

agao ou omissao no fornecimento do presente Contrato;

7.2.15 Havendo necessidade,  aceitar os acrescimos ou supress6es  nos quantitativos que

se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condig6es da proposta, na forma do

preceituado do art.125 da  Lei  Federal  14.133/2021.

8. DOCUIVIENTACAO REQUERIDA

8.1  Habilitacao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econ6mica

8.1.1    Contrato social e Alterag6es posteriores;

8.1.2   Cartaodo CNPJ ativo

8.1.3    Documento de identificagao (RG e CPG) dos s6cios/ propriefarios;

8.1.4   Certid6es que comprovem regularidade para com a Fazenda Federal e Ativa,

Estadual e Municipal da sede do proponente;
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8.1.6   Certificado de Regularidade do FGTS -CRF.

8.2    Qualifica§ao econ6mico-financeira para empresas

8.2.1      Balango patrimonial;

8.2.2     Falencia e concordata.

9.  SUBCONTRATACA0

Nao    sera    admitida    a    subcontratagao    total    ou    parcial    do    objeto

desta contrataeao.

10.   DA FORMA DE PAGAMENTO

Os valores  referenciados  no  respectivo termo contratual  serao  pagos em

ate 30 (trinta) dias ap6s a entrega das notas fiscais devidamente atestadas pelo servidor

competente.

Para efeito de cada pagamento, a Nota Fiscal devefa estar acompanhada

das certid6es de regularidade fiscal e trabalhista.

A  administragao  Municipal  reserva-se  o  direito  de  recusar do  pagamento

se,  no  ato  da  atestaeao,os  servigos  executados  nao  tiverem  em  perfeitas  condig6es  de

desempenho ou estiverem em desacordo com asespecificag6es apresentadas e aceitas.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Serao estabelecidas as sane6es aplicaveis a empresa contratada no caso

de nao execugao na integra dos servigos especificados conforme regras estabelecidas em

instrumento  contratual  especifico,  obedec®ndo  o  previsto  no  Art.  156  da  Lei  Federal

14.133/2021.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

0 prazo de vigencia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir

da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado pelo prazo maximo definido no Art.  107

da  Lei  14.133/2021.
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1 3. DOTAeAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta da

seguinte dotagao orgamentaria:

ORGAO:  07.15.00 -Fundo Municipal de Educagao
UNIDADE:  07.15.01  -Fundo Municipal de Educagao
12.361.1005.2.079 -Manutengao do Fundo Municipal de  Educagao
3.3.90.39 -Outros Servi9os de Terceiros -Pessoa Juridica
FICHA:  000829
FONTE:  1.500.0000.00000  MDE

12.361.0403.2.075 -Manutengao do Ensino Fundamental -FUNDEB -30%
3.3.90.39 -Outros Servigos de Terceiros -Pessoa Juridica
FICHA:  000893
FONTE:  1.540.0000.00000 -FUNDEB

14. DA FISCALIZACAO D0 CONTRATO

A  fiscalizaeao  da  execugao  do  contrato  sera  exercida  pelo  Sr.  JOAO

VICTOR COSTA PAIVA, fiscal de contratos, ao qual competira velar pela perfeita execueao

do objeto,  em conformidade com o disposto neste Termo de Refetencia e na proposta da

contratada;

Em  caso  de  eventual  irregularidade,  inexecugao  ou  desconformidade  na

execugao do contratado,o agente fiscalizador da fa ciencia a contratada,  por escrito,  para

adogao das providencias necessariaspara sanar as falhas apontadas;

0 contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parfe, o objeto

da  contratagao,  caso  afaste-se  das  especificag6es  deste  Termo  de  Referencia  e  da

proposta da Contratada;

Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com

pessoal e demais ocorrencias, para a perfeita execugao do objeto deste instrumento, caso

se faea necessario.

Augustin6polis -TO, 05 de novembro de 2025.

RENATA PEREIRA DE SOUSA 0LIVEIRA
Secretaria Municipal de Educagao


