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TERMO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos
de hospedagem, compreendendo o fornecimento de acomodag¢des individuais ou duplas,
com café da manha incluso, servico de limpeza diaria, internet Wi-Fi, estacionamento
(quando aplicavel) e demais comodidades basicas, para atender as demandas da
Secretaria Municipal de Educagdo. O servigo serd prestado sob demanda, conforme

necessidade da Administragcdo, mediante autorizagao prévia dos setores competentes.

ESPECIFICAGAOQ: a especificacdo detalhada do objeto constara no “item
5" deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

A Secretaria Municipal de Educacdo necessita contratar empresa
especializada na prestagédo de servigos de hospedagem, visando atender servidores,
profissionais e eventuais convidados que necessitem de estadia temporaria em razao de
atividades relacionadas a Administracéo Publica Municipal.

O servico devera contemplar acomodagées individuais ou duplas, com café
da manha incluso, servico de limpeza diaria, acesso a internet Wi-Fi, estacionamento
(quando aplicavel) e demais comodidades basicas, garantindo conforto, seguranga e
funcionalidade durante a estadia.

A prestacao dos servigos ocorrera sob demanda, conforme necessidade da
Secretaria, mediante autorizagdo prévia dos setores competentes, assegurando que a
Administragdo possa atender situagdes emergenciais ou programadas sem prejuizo das
atividades institucionais.

A contratacdo se justifica pela necessidade de proporcionar hospedagem adequada,
garantindo condi¢gdes minimas de conforto e seguranca, em atendimento as demandas de
trabalho, capacitagdes, reuniées ou outras atividades institucionais da Secretaria Municipal
de Educagéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagao
de servigos de hospedagem, compreendendo o fornecimento de acomodagdes individuais
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ou duplas, com café da manha incluso, servico de limpeza diaria, internet Wi-Fi,
estacionamento (quando aplicavel) e demais comodidades basicas. Optou-se por essa
solugao por se tratar da alternativa mais viavel, pratica e econémica para garantir o
atendimento das demandas de hospedagem, uma vez que o municipio ndo possui estrutura
prépria para essa finalidade. A contratagdo permitira maior agilidade e eficiéncia na logistica
de acolhimento dos profissionais que se deslocam para a cidade, garantindo a continuidade
das agdes e projetos municipais.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecado do fornecedor sera realizada por meio de pesquisa de pregos de
mercado, observando o principio da isonomia, e buscando a proposta mais vantajosa para
a Administragao Publica, conforme o disposto no art. 72, §3°, e art. 75, inciso |l, da Lei n°
14.133/2021.

1. Forma de Selegao

A escolha do fornecedor sera feita mediante:

» Solicitagdo de orgamentos a, no minimo, trés empresas do ramo de
hospedagem localizadas em Augustinépolis — TO ou municipios proximos, devidamente
registradas e em situacgéo regular;

« Analise comparativa das propostas recebidas, levando em
consideracao os critérios de prego, qualidade dos servigos e condigées de atendimento;

» Verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista da empresa escolhida,
bem como da capacidade técnica para a prestagao do servigo, conforme exigéncias do
Termo de Referéncia;

« Emissao de parecer técnico e juridico atestando a vantajosidade e a
conformidade da contratagdo com a legislagao vigente.

2. Critérios de Selecédo

Para a definicado do fornecedor, serao observados os seguintes critérios
objetivos:

a) Menor preco global por diaria compativel com o mercado local e regional,
conforme pesquisa de pregos realizada pela Administragao;
b) Qualidade das instalagoes, incluindo conforto, limpeza, seguranga e disponibilidade dos
servicos basicos (café da manha, Wi-Fi, estacionamento, etc.);
c¢) Localizagéo do estabelecimento, considerando o facil acesso, proximidade dos locais de

il

Rua Dom Pedro |, 378, Centro,

CEP: 77960-000. Augustinopolis - TO o (63) 3456-1968 e educacao@augustinopolis.to.gov.br @ augustinopolis.to.gov.br




[ ‘ if * PREFEITURADE <
. E PREFEITURA MUNICIPAL DE SEERDEJE:IAADS ‘-:{"[’” AUGUSTINOPOLIS
NI%°7 AUGUSTINOPOLIS-TO ¢ : bl A B

4 - Uma cidade que acolhe, cuida e cresce com voce.
* 1oy -V

realizagao das atividades administrativas e seguranca da area,
d) Regularidade juridica e fiscal, devidamente comprovada por meio de certidoes
atualizadas;
e) Disponibilidade e prontiddo para atendimento, garantindo o cumprimento das demandas
sob demanda e de forma imediata quando solicitadas;
f) Reputagao e experiéncia anterior na prestagéo de servigos de hospedagem, comprovada
por atestados ou referéncias.

A empresa que atender a todos os requisitos técnicos e legais,
apresentando o melhor prego aliado a melhor qualidade e adequagdo do servigo, sera

selecionada para contratagao direta por dispensa de licitagado.

5. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E DE VALOR

Para fins de estimativas preliminares e de acordo com a necessidade das
Secretarias solicitantes, o quantitativo e o valor médio do objeto da contragdo consta na

planilha abaixo:

ITEM DESCRIGAOQ DIARIAS VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

HOSPEDAGEM - APARTAMENTO

1 250

INDIVIDUAL COM CAFE DA MANHA R$ 116,60 R§ 29.150,00
2 HOSPEDAGEM - APARTAMENTO 150
DUPLO COM CAFE DA MANHA R$ 172,33 RE$ 25.849,00
TOTAL: R$ 54.999,00

O valor total estimado da contratagdo € de R$ 54.999,00 (cinquenta e

quatro mil, novecentos e noventa e nove).

6. JUSTIFICATIVA DO PRECO

Os pregos propostos para a contratagdo se enquadram nos valores
praticados pelo mercado. O prego unitario considerado como estimativa foi determinado
com base da média aritmética simples das cotagdes de prego apresentadas.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.10BRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

7.1.1 Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta para
assinatura do termo contratual;
7.1.2 Proporcionar todas as condigdes para que a Prestadora possa cumprir suas
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obrigacdes dentro dos prazos estabelecidos;

7.1.3 Publicar o extrato da Ata e/ou instrumento contratual, na forma da Lei;

7.1.4 Prestar as informacées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da(s) licitante(s) vencedora(s);

7.1.5 Efetuar o pagamento mensal devido pelo fornecimento efetivamente realizado,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

7.1.6 Acompanhar e fiscalizar a contratagdo, aplicar as penalidades regulamentares e
contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento;

7.1.7 Solicitar, durante a vigéncia da contratual, os servigcos contratados, observando os
quantitativos, na quantidade que for preciso;

7.1.8 Prestar todas as informacdes necessarias com clareza a Contratada para a
execucao do contrato;

7.1.9 Comunicar, imediatamente, a Contratada as irregularidades verificadas na
contratacgao;

7.1.10 Recusar receber os servigos licitados, caso estes estejam em desacordo com a
proposta apresentada pela empresa, fato que sera devidamente caracterizado e

comunicado & empresa, sem que a esta caiba direito de indenizacéo.

7.2 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.2.1 Executar de acordo com a sua proposta, normas legais, edital e clausulas
contratuais/Ata de Registro de Pregos, o fornecimento do servigo pactuado,
assumindo inteira responsabilidade por eles;

7.2.2 Prestar a Administragao todas as informacdes e dados por ela solicitados, desde que
disponiveis e do conhecimento da fornecedora;

7.2.3 A Prestadora devera entregar os servigos de acordo com a solicitagéo formalizada
pelo setor requisitante;

7.2.4 Os servigos prestados deverdo ser de 12 qualidade, que obedega rigorosamente
aquela descrita no Termo de Referéncia, ndo sendo aceito em nenhuma hipétese,
outra diversa daquele;

7.2.5 Efetuar a entrega dos servigos no prazo e local indicado neste Termo de Referéncia,
em estrita observancia as especificagdes constantes nele, acompanhado do recibo

de entrega e da nota fiscal, devendo ainda indicar detalhadamente os servigos ou

fabricante, a marca e o prazo de garantia; W
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7.2.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da entrega dos produtos de
acordo com a Lei 14.133/2021;

7.2.7 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Prefeitura ou Secretaria solicitante,
inerentes ao objeto do presente termo de referéncia;

7.2.8 Comunicar a Secretaria Municipal de Administracéo, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.2.9 Os pregos cotados devem incluir as despesas de custo, como: encargos fiscais,
comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza;

7.2.10 Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais, nos termos do art. 70 do
Cédigo de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipotese, os empregados da
CONTRATADA intentarem reclamagdes trabalhistas contra a Contratante;

7.2.11 Obrigar-se pela selegao, treinamento, habilitagdo, contratagao, registro profissional
de pessoal necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas
pelas Leis Trabalhistas, Sociais e Previdenciarias;

7.2.12 Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus
empregados, no desempenho dos servigos objeto do Contrato;

7.2.13 Manter, na diregao dos servigos, representante ou preposto capacitado e idéneo que
a represente, integralmente, em todos os seus atos;

7.2.14 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura ou a terceiros, por
acéo ou omissao no fornecimento do presente Contrato;

7.2.15 Havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressées nos quantitativos que
se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢des da proposta, na forma do
preceituado do art. 125 da Lei Federal 14.133/2021.

8. DOCUMENTAGAO REQUERIDA

8.1 Habilitacao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econdmica

8.1.1 Contrato Social e Alteragdes posteriores;

8.1.2 Cartdo do CNPJ ativo

8.1.3 Documento de identificacdo (RG e CPG) dos socios/ proprietarios;

8.1.4 Certidées que comprovem regularidade para com a Fazenda Federal e Ativa,
Estadual e Municipal da sede do proponente;

8.1.5 Regularidade Trabalhista — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista; “ 3
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8.1.6 Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

8.2 AQualificagao econémico-financeira para empresas

8.2.1 Balango patrimonial;
8.2.2 Faléncia e concordata.

9. SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto

desta contratagao.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

Os valores referenciados no respectivo termo contratual serdo pagos em
até 30 (trinta) dias ap6s a entrega das notas fiscais devidamente atestadas pelo servidor
competente.

Para efeito de cada pagamento, a Nota Fiscal devera estar acompanhada
das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista.

A administragédo Municipal reserva-se o direito de recusar do pagamento
se, no ato da atestagao,os servigos executados nao tiverem em perfeitas condigbes de

desempenho ou estiverem em desacordo com asespecificagées apresentadas e aceitas.

11. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Serao estabelecidas as sangdes aplicaveis a empresa contratada no caso
de nao execucgao na integra dos servigos especificados conforme regras estabelecidas em
instrumento contratual especifico, obedecendo o previsto no Art. 156 da Lei Federal
14.133/2021.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir

da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado pelo prazo maximo definido no Art. 107
da Lei 14.133/2021. ‘ 4)/
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13. DOTACAO ORGAMENTARIA

RiGUSTINGPOLIS
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As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo por conta da

seguinte dotagdo orgamentaria:

ORGAO: 07.15.00 - Fundo Municipal de Educagéo

UNIDADE: 07.15.01 - Fundo Municipal de Educacéao
12.361.1005.2.079 - Manutencéo do Fundo Municipal de Educacgao
3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
FICHA: 000829

FONTE: 1.500.0000.00000 MDE

12.361.0403.2.075 - Manutengao do Ensino Fundamental - FUNDEB - 30%
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

FICHA: 000893

FONTE: 1.540.0000.00000 - FUNDEB

14. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da execugdo do contrato serd exercida pelo Sr. JOAO
VICTOR COSTA PAIVA, fiscal de contratos, ao qual competira velar pela perfeita execugao
do objeto, em conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia e na proposta da
contratada;

Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na
execucgao do contratado, o agente fiscalizador dara ciéncia a contratada, por escrito, para

adocgao das providencias necessariaspara sanar as falhas apontadas;

O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto
da contratagcdo, caso afaste-se das especificacbes deste Termo de Referéncia e da
proposta da Contratada;

Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com
pessoal e demais ocorréncias, para a perfeita execugdo do objeto deste instrumento, caso
se faca necessario.

Augustinépolis — TO, 05 de novembro de 2025.
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RENATA PEREIRA DE SOUSA OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Educacgéo
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