PREFEITURADE

PREETURA MOICIPAL E SECRETARIA DE ‘ AUGUSTINOPOLIS

J/* AUGUSTINOPOLIS-TO

. Umandave que acolhe. cuida e cresce com voce:

TERMO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

OBJETO: Contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos
especializados em contabilidade publica e assessoria municipal para a Prefeitura Municipal
de Augustinopolis-TO.

ESPECIFICAGAO: a especificacdo detalhada do objeto constara no “item
5" deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

A Prefeitura Municipal de Augustindpolis-TO necessita da contratagéo de
uma empresa especializada em contabilidade publica para garantir a correta escrituragao
e gestdo contabil dos atos e fatos administrativos, bem como o assessoramento aos
gestores municipais na execugao das suas obrigacdes legais. O cumprimento das normas
contabeis, fiscais e orcamentarias & essencial para garantir transparéncia, eficiéncia e
conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000), além de atender as
exigéncias dos orgaos de controle, especialmente o Tribunal de Contas do Estado do
Tocantins (TCE-TO).

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucéo consiste na contratagdo de uma empresa especializada em

contabilidade publica para prestar os seguintes servigcos:

1. Execugao dos servigos contabeis bem como assessoramento dos gestores publicos

municipais;

2. Classificagao e escrituragdo dos atos e fatos contabeis ocorridos no exercicio em
conformidade com as normas vigentes, ao PCASP - Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico e ao TCE-TO — Tribunal de Contas do Estado do Tocantins;

3. Elaboragéo e Apuragéo de balancetes mensais de janeiro e dezembro de 2025, bem
como apresentagdo dos mesmos junto ao TCE-TO — Tribunal de Contas do Estado
do Tocantins por meio do Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica, Médulo
Contabil — SICAP/CONTABIL;
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4. Elaboragao e apresentacdo da prestagcdo de contas de ordenador de despesa e

prestagdo de contas anuais consolidadas do exercicio financeiro 2025 junto ao TCE-
TO - Tribunal de Contas do Estado do Tocantins por meio do Sistema Integrado de
Controle e Auditoria Publica, Médulo Contabil - SICAP/CONTABIL;

5. Elaboragdo e transmissdo do RREO - Relatério Resumido de Execugdo
Orgamentaria, RGF — Relatorio de Gestéo Fiscal, DCA — Demonstrativo das Contas
Anuais, MSC - Matriz de Saldo Contabeis — STN/LRF, SADIPEN - Divida Publica e
Operagbes de Creditos e Garantias e demais exigéncias do SICONFI — Sistema de
Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro, atendendo assim
plenamente a exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000) e
Secretaria do Tesouro Nacional — STN:

6. Demais atividades relacionadas ao desempenho da fungéo.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selegdo do fornecedor sera feita por meio de contratacdo direta,
fundamentada na inexigibilidade de licitagéo, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea "c", da
Lein® 14.133/2021.

Atendendo as condigbes apresentadas, optou-se pela contratacdo da
empresa: XP CONTABILIDADE PUBLICA E ASSESSORIA MUNICIPAL, inscrita no
CNPJ N° 35.113.040/0001-24, através de Inexigibilidade de licitagdo, devido a natureza
de servigos técnicos especializados, de acordo com o preconizado no art. 74, inciso I,
alinea “c” da Lei n® 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial
nos casos de:

Il - contratag@o dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

(...)

e) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

Assim, quando presente a singularidade dos servigos técnicos a serem
prestados, mormente em se tratando servigos contabeis técnicos e especializados,

inegavelmente a Lei de Licitagdes estabelece a possibilidade de inexigibilidade de licitag
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5. DAS ESPECIFICACOES DOS ITENS

Para fins de estimativas preliminares e de acordo com as necessidades do

municipio, o quantitativo e o valor médio do objeto da contragdo consta na planilha abaixo:

A QUANT.
ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT. PARCELAS V. UNIT. V. TOTAL

| |

Contratacdo de empresa para a ' ‘
prestacao de servicos
especializados em contabilidade
|publica e assessoria municipal,
bem como prestagao de contas de
1 ordenador de despesas e

; | Més 12 13 'R$19.000,00  R$247.000,00
|prestacdo de contas anuais \ i

| consolidadas do exercicio de 2025
e demais obrigacdes acessérias
exigidas pelo objeto da
|contratacdo, para a Prefeitura
Municipal de Augustinépolis-TO.

6. JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor total estimado da contratagdo é de R$ 247.000,00 (duzentos e
quarenta e sete mil reais).

O valor estimado para a contratagdo dos servigos de contabilidade puiblica
e assessoria municipal, foi definido com base em pesquisas de mercado e na andlise de
contratos similares firmados por outras prefeituras, garantindo que o preco esteja dentro
dos padrdes praticados para servigos de igual complexidade.

A prestagdo desses servicos exige uma equipe qualificada e experiente,
capaz de assegurar a conformidade com as normas contabeis e fiscais vigentes. Dessa
forma, o valor estipulado reflete ndo apenas a complexidade dos servigos prestados, mas
também a necessidade de garantir eficiéncia, transparéncia e regularidade na gestéo
contabil do municipio, evitando riscos de penalidades e otimizando a administracdo dos
recursos publicos.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1.1. convocar a empresa adjudicataria dentro do prazo de validade de sua proposta para
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a assinatura do contrato, garantindo a formalizacédo oportuna do acordo;

7.1.2. Proporcionar todas as condigdes necessarias para que a contratada possa cumprir
suas obrigagbes dentro dos prazos estabelecidos, fornecendo informagbes e
facilitando o acesso aos recursos e documentos necessarios;

7.1.3. Publicar o extrato do instrumento contratual conforme exigido pela legislagdo
vigente, garantindo a transparéncia e a publicidade dos atos administrativos;

7.1.4. Prestar informagdes e esclarecimentos que forem solicitados pelos empregados da
contratada, sempre que relacionados a execugédo do contrato, garantindo a fluidez
da comunicagao e o bom andamento dos servigos;

7.1.5. Efetuar o pagamento devido pelos servigos efetivamente prestados, desde que a
contratada cumpra todas as formalidades e exigéncias previstas no contrato,
respeitando os prazos estabelecidos;

7.1.6. Emitir a Nota de Empenho e a Nota de Fornecimento conforme as fases da
contratagdo, garantindo que os procedimentos financeiros sejam devidamente
registrados e processados;

7.1.7. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo, aplicando penalidades
regulamentares e contratuais quando necessario, atestando as notas fiscais e
efetuando os pagamentos correspondentes;

7.1.8. Fornecer todas as informacgdes e orientagdes necessarias de forma clara e precisa
a contratada para a execugdo adequada dos servigcos contratados, eliminando
eventuais duvidas que possam surgir;

7.1.9. Comunicar imediatamente a contratada qualquer irregularidade verificada na
execugao do contrato, garantindo a correg¢ao das falhas e o cumprimento integral das
obrigagbes pactuadas;

7.1.10. Recusar o recebimento dos servigos que estejam em desacordo com as
especificacdes e condi¢des apresentadas na proposta da contratada, devidamente
justificando e informando o fato, sem que isso gere direito de indenizagédo a
contratada.

7.2 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.2.1 Executar os servigcos conforme sua proposta, respeitando as normas legais, edital,
clausulas contratuais e o presente Termo de Referéncia, assumindo total
responsabilidade pela correta execugdo dos servigos;

7.2.2 Fornecer a Administragdo todas as informagbes e dados solicitados, desde que

disponiveis e de conhecimento da contratada, garantindo transparéncia

e
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colaboragéo;

7.2.3 Assegurar que os servigos prestados atendam rigorosamente as especificagdes
descritas neste Termo de Referéncia, sendo vedada a entrega de servigos fora
dessas especificacdes, os quais estardo sujeitos a devolugdo e substituicdo sem
onus adicional,

7.2.4 Atender prontamente as exigéncias da Prefeitura ou da Secretaria solicitante,
relacionadas ao objeto deste Termo de Referéncia, mantendo comunicagéo eficaz
com a contratante,

7.2.5 Informar ao contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
quaisquer motivos que impossibiltem o cumprimento dos prazos pactuados,
apresentando a devida justificativa e comprovagéo;

7.2.6 Garantir que os pre¢os cotados incluam todas as despesas, como encargos fiscais,
comerciais, sociais, trabalhistas e quaisquer outras obrigagdes, sem a possibilidade
de cobranga adicional;

7.2.7 Responder integralmente pelas obrigacdes contratuais, inclusive no caso de
eventuais reclamagbes trabalhistas intentadas por seus empregados contra a
contratante, nos termos do art. 70 do Cddigo de Processo Civil;

7.2.8 Ser responsavel pela selegdo, treinamento, habilitagdo e contratacdo dos
profissionais necessarios a execugao dos servigos, cumprindo todas as formalidades
exigidas pela legislacao trabalhista, social e previdenciaria;

7.2.9 Assumir total responsabilidade por qualquer acidente ocorrido com seus
empregados durante a execugao dos servigos, isentando a contratante de qualquer
responsabilidade;

7.2.10 Manter um representante ou preposto devidamente capacitado e idéneo a frente da
execugao dos servigos, com poderes para representa-la integralmente em todos os
atos relacionados ao contrato;

7.2.11 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao Municipio ou a terceiros,
decorrentes de acdo ou omissao na prestagao dos servigos objeto deste contrato,
responsabilizando-se integralmente por tais situagdes;

7.2.12 Aceitar, quando necessario, 0s acréscimos ou supressdes nos quantitativos de
servicos que se mostrarem indispensaveis, nas mesmas condi¢des inicigimente
pactuadas, conforme o disposto no art. 125 da Lei Federal 14.133/2021; |

8. DOCUMENTACAO REQUERIDA

8.1 Habilitacao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econémica
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8.1.1 Contrato Social e Alteragdes posteriores;

8.1.2 Cartdo do CNPJ ativo

8.1.3 Documento de identificagdo (RG e CPG) dos sdcios/ proprietarios;

8.1.4 Certidbes que comprovem regularidade para com a Fazenda Federal e Ativa,
Estadual eMunicipal da sede do proponente.

8.1.5 Regularidade Trabalhista — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista.

8.1.6 Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

8.2 Qualificagdo Técnica

8.2.1 Atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado;

8.3 AQualificacdao econémico-financeira
8.3.1 Balancgo patrimonial;
8.3.2 Faléncia e concordata.

9. REGIME E CONDICOES DE ENTREGA

Os servigos serdo prestados de forma continuada, mediante atendimento
presencial ou remoto, conforme demanda do 6rgéo contratante.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

Os valores referenciados no respectivo termo contratual serdo pagos em
até 30 (trinta) dias apds a entrega das notas fiscais devidamente atestadas pelo servidor
competente.

Para efeito de cada pagamento, a Nota Fiscal devera estar acompanhada
das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista.

A administragdo Municipal reserva-se o direito de recusar do pagamento
se, no ato da atestacao, os servigos executados ndo tiverem em perfeitas condicdes de

desempenho ou estiverem em desacordo com as especificacdes apresentadas e aceitas.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais, a
contratada estara sujeita as penalidades previstas na Lei 14.133/2021, que incluem
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adverténcia, multa, suspensdo temporaria de participacdo em licitagéo e, se for o caso,
declaracgéo de inidoneidade.

12. PRAZO DA CONTRATAGCAO

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
sua assinatura, podendo ser prorrogado pelo prazo maximo definido no Art. 107 da Lei
14.133/2021.

13. DA SUBCONTRATAGAO

Nao sera permitida a subcontratacdo de terceiros para a execugdo dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia, salvo com expressa autorizagao da contratante.

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

ORGAO: 03.04.00 - Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ

UNIDADE: 03.04.01 - Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ
DOTAGCAQ: 04.128.0058.2.2021 - Manutengéo da Contabilidade Municipal
ELEMENTO: 3.3.90.39. Outros Servigos de Terceiros -Pessoa Juridica
FONTE: 1.500.0000.000000 Res. de Impostos

15. DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo da execugdo do contrato serd exercida pelo Sr. JONAS
SILVA DE CASTRO, Fiscal de Contratos, ao qual competira velar pela perfeita execugdo
do objeto, em conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia e na proposta da
contratada;

Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na
execucdo do contratado, 0 agente fiscalizador dara ciéncia a contratada, por escrito, para
adogéo das providencias necessariaspara sanar as falhas apontadas:

O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto
da contratagdo, caso afaste-se das especificagbes deste Termo de Referéncia .e da
proposta da Contratada;
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Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com

pessoal e demais ocorréncias, para a perfeita execucéo do objeto deste instrumento, caso
se faga necessario.

Augystinépolis — TO, 02 de janeiro de 2025.

LAERCIO DA SIL MA
Secretario Municipal d zenda
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